CORREO INSTITUCIONAL
SE HA CREADO UNA CUENTA DE USUARIO:

Nombre de Usuario : xxx@alumnos.colegioingles.org
Password: xxx

Para el trabajo On Line de los alumnos se recomienda el uso de PC o Notebook.

A continuacion, haga lo siguiente:

e Ingrese ala direccién: www.office.com
e Presione el botdn “Iniciar sesion”.
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Iniciar sesién como adminiec@colegioingles.org

Iniciar sesién _

Cambiar a otra cuenta

;No es su usuario? Olvidar esta cuenta

e Ingresar el nombre de usuario entregado.

B2 Microsoft

Iniciar sesion
t><><><@aIumnos.colegioingles.org
ctronico, teléfono o Skype

orreo ele

INo tiene una cuenta? Cree una
iNo puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesién

-

e Ingresar la contrasefia, respetando mayusculas y minusculas.

B® Microsoft
€ xxx@alumnos.colegioingles.org
Escribir contrasena

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion



http://www.office.com/

e Aparecerd una ventana donde “Se necesita mas informacion, este paso se realiza solo una
vez y permite recuperar la contrasefia via celular o mail personal.

B Microsoft
xxx@alumnos.colegioingles.org

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la seguridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Mas informacion

e Enla pdgina siguiente “No pierda el acceso a su cuenta”, deberd configurar UNA de las dos
alternativas “Teléfono” o “Correo electrénico” presionando en “configurar ahora”.

B2 Microsoft

no pierda el acceso a su cuenta
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Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién para poder comprobar su identidad. No usaremes esta informacién para
enviarle correo no deseado, sine para que su cuenta sea més segura. Tendré que configurar al menos 1 de las opciones siguientes.

© 1uiétono de autenticacion no ests configurada. Configuraric shora

oCmr&: electrénico de autenticacién no estd configurado. Cenfigurarlo ahora

cancelar

e Finalizado este proceso quedara operativo su escritorio de su cuenta institucional.

Buenas tardes
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e La institucién le hace entrega de una licencia Estudiantil Office 365 A3, que les otorga el
licenciamiento de Microsoft Office el cual pueden instalar en sus equipos desde el botdn
“Instalar Office” y el cual serd de uso personal y estara vigente mientras sean parte de la

institucion.



e (Cada curso tiene asignado un grupo de trabajo el cual se encuentra en la seccion “Grupo”
de Outlook, donde encontraran la informacién enviada por los profesores al curso.
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