
CORREO INSTITUCIONAL 

SE HA CREADO UNA CUENTA DE USUARIO: 

Nombre de Usuario : xxx@alumnos.colegioingles.org 
Password:  xxx 

 

Para el trabajo On Line de los alumnos se recomienda el uso de PC o Notebook. 

A continuación, haga lo siguiente: 

 Ingrese a la dirección: www.office.com 

 Presione el botón “Iniciar sesión”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ingresar el nombre de usuario entregado. 

 

 

 

 

 

 

 

 Ingresar la contraseña, respetando mayúsculas y minúsculas. 

 

 

 

 

 

 

xxx@alumnos.colegioingles.org 

xxx@alumnos.colegioingles.org 

http://www.office.com/


 Aparecerá una ventana donde “Se necesita más información, este paso se realiza solo una 

vez y permite recuperar la contraseña vía celular o mail personal. 

 

 

 

 

 

 

 

 En la página siguiente “No pierda el acceso a su cuenta”, deberá configurar UNA de las dos 

alternativas “Teléfono” o “Correo electrónico” presionando en “configurar ahora”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Finalizado este proceso quedará operativo su escritorio de su cuenta institucional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 La institución le hace entrega de una licencia Estudiantil Office 365 A3, que les otorga el 

licenciamiento de Microsoft Office el cual pueden instalar en sus equipos desde el botón 

“Instalar Office” y el cual será de uso personal y estará vigente mientras sean parte de la 

institución. 

xxx@alumnos.colegioingles.org 



 Cada curso tiene asignado un grupo de trabajo el cual se encuentra en la sección “Grupo” 

de Outlook, donde encontraran la información enviada por los profesores al curso. 

 


